Hier sollte eigentlich auch so eine
Superhelden-Kampagne stehen. prozessfabrik
Aber: wir haben uns dazu entschieden, A BE RG E R

uns als Arbeitgeber so zu prdsentieren,
wie wir wirklich sind.

Sachbearbeiter/in Vertrieb & Office (m/w/mensch)

in Vollzeit / ab sofort / Arbeitszeit: nach Absprache / Standort: Schwandorf

Als Kompetenz- und Innovationszentrum fiir Lasertechnologie hat sich die prozessfabrik BERGER seit der Griindung
im Jahr 2014 zu einem zuverldssigen Entwicklungs - und Produktionspartner unterschiedlichster Branchen entwickelt.

lhre Aufgabenbereiche:

/ Auftragsabwicklung: Erstellung von Angeboten, Auftragsbestatigungen,
Lieferscheinen & Rechnungen

/ Anfragemanagement, Angebots- und Auftragsverfolgung

/ Stammdatenpflege (Artikel, Kunden, Lieferanten)

/ Versandabwicklung und -koordination

/ Erstellung diverser Listen und Statistiken

/ Vorbereitende Buchhaltung

/ Unterstiitzung des Marketings

/ Office Management: Beschaffung von Arbeitsmitteln/Biiromaterial, Organisation von Dienstreisen,
Vor- und Nachbearbeitung von Meetings, ,Botengénge (Post, ...)

Was wir uns von lhnen wiinschen:

/ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
/ ldealerweise bringen Sie Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung bzw.
im Vertriebsinnendienst eines Industrieunternehmens mit
/ Sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen
/ Organisationstalent mit strukturierter Arbeitsweise und einer groRen Portion Zuverldssigkeit
/ Kommunikationsfahigkeit sowie eine starke Kunden- und Dienstleistungsorientierung
/ Bitte bewerben Sie sich unter Angabe |hrer Gehaltsvorstellungen bei uns

Ilhr neues Umfeld bietet lhnen u. a.:

/ Uberdurchschnittlicher Urlaubsanspruch + pfB-Unternehmensfeiertag
/ Betriebliche Altersvorsorge und freiwillige Sozialleistungen

/ Ein familidres und unkompliziertes Arbeitsumfeld

/ Spannende Projekte, Zukunftssicherheit und namhafte Kunden

/ Die Méglichkeit der Mitgestaltung und Ubernahme von Verantwortung

Wertschdtzung und Kommunikation beginnt bereits vor Ihrer Bewerbungsphase bei uns. Sie haben vorab Fragen zu
unserem Unternehmen oder lhrem neuen Aufgabengebiet? Ich stehe Ihnen gerne telefonisch oder per E-Mail zur
Verfiigung und freue mich auf ein erstes Gesprach mit lhnen.

prozessfabrik BERGER GmbH
Ansprechpartner: Sabrina Berger
Bayernwerk 6 / 92421 Schwandorf/Germany
Phone: +49 9431999 11 20

WWW. p rOZESSfa b ri k' be rge r. d e Mail: info@prozessfabrik-berger.de



